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Nama POS AP Pengajuan Dana Kegiatan UKM

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;

2. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3 Tahun 2020 tentang Standar

‘ Nasional Pendidikan Tinggi;

3. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 35 Tahun 2021
Tentang Organisasi dan Tata Kerja Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi;

4. Peraturan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 3 Tahun

! 2021 Tentang Tata Naskah Dinas Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan;

5. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 20 Tahun 2022
tentang Penyelenggaran Kearsipan Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan

1. Memiliki kemampuan tentang tata cara pelaksanaan kegiatan
kemahasiswaan Perguruan Tinggi,

2. Memiliki kemampuan menganalisa dana kegiatan;

3. Berorientasi pelayanan, akuntabel, kompeten, harmonis, loyal, adaptif,
dan kolaboratif.

Teknologi.
| Keterkaitan: Peralatan/ Perlengkapan:
| 1. Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi,
2. Komputer/Pencetak/Pemindai;
3. Jaringan internet.
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:

Satuan tugas kemahasiswaan pusat ITERA tidak menerima gratifikasi dalam
bentuk apapun.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual.
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1.
Membuat draft surat Draft surat Draft surat
pengajuan dana < ’ pengajuan dana 60 Menit pengajuan dana
Kegiatan UKM Kegiatan UKM Kegiatan UKM
& Memverifikasi draft 4
. Draft surat Draft surat
surat pengajuan dana . . .
Kegiatan UKM pengajuan dana 60 Menit pengajuan dana
I Kegiatan UKM Kegiatan UKM
5 ]
Menyetujui draft surat Draft surat Draft surat
pengajuan dana pengajuan dana 60 Menit pengajuan dana
Kegiatan UKM Kegiatan UKM Kegiatan UKM
4. -
Mengesahkan surat Draft surat Surat pengajuan
pengajuan dana pengajuan dana 1 Hari dana kegiatan
Kegiatan UKM J Kegiatan UKM UKM
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Menyimpan dan
mengarsipkan surat
pengajuan dana
kegiatan UKM
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