


POS AP PERKULIAHAN 

No Kegiatan 

Pelaksana Baku Mutu 

Keterangan Tendik 

Prodi 

Koord 

Pembelajaran 

Prodi 

Kaprodi/ 

Sesprodi 

Dosen 

Prodi 

 
PJ Matkul 

Dosen 

Pendamping 

matkul 

Tim 

Kurikulum 

Prodi 

 

Kelengkapan Waktu Keluaran 

Persiapan Perkuliahan 

1.  

Menentukan pengampu 

setiap mata kuliah 

berdasarkan kepakaran 

dan menerataan beban 

SKS dalam rapat 

persiapan perkuliahan 

semester 

   

  

 

 1 hari 
Notulensi 

Rapat 
 

2.  

Menentukan penanggung 

jadwal mata kuliah 

berdasarkan Pendidikan 

tertinggi dari jabatan 

fungsional tertinggi 

 

  

  

 

 1 hari 
Notulensi 

Rapat 
 

3.  

Menentukan tipe team 

teaching seri/pararel) 

yang akand igunakan 

berdasarkan ke efektifan 

pelaksanaan perkuliahan 

sekaligus menentukan 

pembagian kelas masing-

masing dosen 

berdasarkan tipe team 

teaching yang digunakan 

 

 

 

 

 

 

 1 hari 

 

Notulensi 

Rapat 

 

4.  

Menyusun Rancangan 

Kegiatan Studi (RKS) 

untuk diajukan k Subbag 

Akademik melalui 

Fakultas 

  

 

  

 

 2 hari 

1. RKS 

2. Draft SK 

Dosen PJ 

dan 

Pengampu 

Matkul 

 

5.  

Menyusun dan 

memperbaharui Analisis 

pembelajaran dan 

Rencana Pembelajaran 

Semester (RPS) mata 

kuliah 

 

 

 

 

 

 

 2 hari 

Draft Analisis 

pembelajaran 

RPS 

 

   

 

 

 

 

 

    



 
 

No Kegiatan 

Pelaksana Baku Mutu 

Keterangan 
Tendik 

Prodi 

Koord 

Pembelajaran 

Prodi 

Kaprodi/ 

Sesprodi 

Dosen 

Prodi 

 
PJ Matkul 

Dosen 

Pendamping 

matkul 

Tim 

Kurikulum 

Prodi 

 

Kelengkapan Waktu Keluaran 

   

 

 

   

    

6.  

Mengecek draft RPS 

untuk memperhatikan 

ketercapaian Capaian 

Pembelajaran Lulusan 

(CPL) prodi pada level 

mata kuliah tersebut 

 

 

 

 

  

 

 1 hari 

Analisis 

pembelajaran 

dan RPS final 

 

7.  

Menentukan 

pembagianmateri 

pertemuan sesuai 

pembagian kelas 

sebelumnya 

 

 

 

 

 

    Y 

 1 hari 

SK Dosen PJ 

dan 

Pengampu 

Matkul final 

 

8.  
Merumuskan Rubik 

penilaian 
 

 

 

 

 

 

 1 hari Rubik matkul  

Pelaksanaan Perkuliahan            

9.  
Menyusun jadwal 

perkuliahan 

  

 

 

  

 

 1 hari 
Jadwal kuliah 

prodi 
 

10.  

Merumuskan kontrak 

kuliahyang disepakati 

Bersama mahasiswa di 

awal semester 

 

 

 

 

  

 

 1 hari 
Kontrak mata 

kuliah 
 

11.  

Melakukan monitoring 

perkuliahan dari awal 

semester sampai sebelum 

Ujian Tengah Semester 

(UTS) dan melakukan 

evaluasi sebelum 

pelaksanaan UTS 

 

 

 

 

  

 

 1 hari 

BAP dan 

form 

monitoring 

 

 

 

   

 

 

 

  

 

    

T 



 
 

No Kegiatan 

Pelaksana Baku Mutu 

Keterangan 
Tendik 

Prodi 

Koord 

Pembelajaran 

Prodi 

Kaprodi/ 

Sesprodi 

Dosen 

Prodi 

 
PJ Matkul 

Dosen 

Pendamping 

matkul 

Tim 

Kurikulum 

Prodi 

 

Kelengkapan Waktu Keluaran 

   
   

  
 

    

12.  
Menyusun UTS mata 

kuliah sesuai Rubik 

penilaian 

 

 

 

 

 

 

 1 hari 
Soal UTS 

matkul 
 

13.  
Mengoreksi Bersama 

jawaban UTS mahasiswa 
 

 

 

 

 

 

 10 hari 
Nilai UTS 

matkul 
 

14.  

Melakuakn monitoring 

perkuliahan dari UTS 

sampai sebelum Ujian 

Akhir Semester (UAS) 

dan melakukan evaluasi 

sebelum pelaksanaan 

UAS 

 

 

 

 

  

 

 1 hari 

BAP dan 

form 

monitoring 

 

15.  
Menyusun UAS mata 

kuliah sesuai Rubik 

penilaian 

 

 

 

 

 

 

 1 hari 
Soal UAS 

matkul 
 

16.  
Mengkoreksi Bersama 

jawaban UAS mahasiswa 
 

 

 

 

 

 

 10 hari 
Nilai UAS 

matkul 
 

17.  

Menentukan nilai akhir 

mahasiswa berdasarkan 

kontrak kuliah untuk 

diinput ke SIAKAD 

 

 

 

 

 

 

 1 hari DNA matkul  

Evaluasi Perkuliahan  
 

 
 

  
 

    

18.  

Melaksanakan evaluasi 

perkuliahan dengan 

pembagian kuesioner ke 

mahasiswa 

 

 

 

 

  

 

 1 hari 
Rekap 

koesioner 
 

   

 

 

 

  

 

    



 
 

No Kegiatan 

Pelaksana Baku Mutu 

Keterangan 
Tendik 

Prodi 

Koord 

Pembelajaran 

Prodi 

Kaprodi/ 

Sesprodi 

Dosen 

Prodi 

 
PJ Matkul 

Dosen 

Pendamping 

matkul 

Tim 

Kurikulum 

Prodi 

 

Kelengkapan Waktu Keluaran 

   

 

 

 

  

 

    

19.  

Melakukan evaluasi 

pelaksanaan perkuliahan 

dan Menyusun portfolio 

mata kuliah 

 

 

 

 

  

 

 10 hari Portfolio  

20.  
Rapat evaluasi 

perkuliahan program 

studi akhir semester 

 

 

 

 

  

 

 10 hari 
Notulensi 

rapat 
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